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INTRODUGAO:
Estas diretrizes tém por finalidade procurar esclarecer e orientar aos membros

de NA, sobre o papel da Associacdo Gaucha Narcéticos Andnimos (AGNA), bem como as responsabilidades e
procedimentos a serem seguidos pela sua estrutura de servigo, em conformidade com o Estatuto.

PROPOSITO:

O propdsito da Associagéo é tornar disponivel o programa de recuperagao que vem sendo desenvolvido pela
Irmandade de Narcoticos Anbnimos, através dos servicos de:

Distribuicdo e venda da literatura aprovada pelo World Service Conference;
Dar suporte e respaldo legal as Convengdes Regionais e eventos de areas;
Abrir e manter contas em instituicdes financeiras para aplicacdo dos recursos da irmandade;

Delegar a terceiros através de mandato ou simples nomeagao, poderes para a pratica de atos visando o
atingimento de seu objeto;

Comprar ou locar bens imdveis necessarios ao funcionamento de suas atividades;
Elaborar orgamento de aquisi¢do de materiais promocionais;

Contratar servicos especializados; contratar, como cessionéria, a utiliza¢do do nome e da logomarca de
Narcoticos Andnimos, de propriedade do World Service Office Inc.; e contratar, como cessionaria, a utilizagdo
dos direitos autorais sobre Literatura de Narcéticos Anénimos, de propriedade do World Service Office Inc.

PRINCIPIOS:

A Associagdo Galcha de NA, no cumprimento das suas atribuicdes, devera sempre pautar-se pelos principios
do programa de NA, esses estabelecidos nos 12 Passos, das 12 tradi¢des e nos 12 conceitos para o servigo em
NA e no Manual de Procedimentos do Comité de Servigo Regional Rio Grande do Sul — CRS-RS (conforme art.

2° do Estatuto da Associagao Galicha de NA).

ESTRUTURA DE SERVICO:

Fazem parte da estrutura de servigo da Associagéo na Assembleia Geral, os servidores (Presidente, tesoureiro e
secretario) e o conselho fiscal (trés membros). A Assembleia Geral é formada: pelos membros votantes do
Comité de Servigo Regional da Regido Rio Grande do Sul - CRS-RS.

O conselho fiscal é formado por 3 (trés) membros.

RESPONSABILIDADES ATRIBUIDAS:
Presidente:
Presidir as reunides de Diretoria e as Assembleias Gerais e Extraordinarias;
Distribuir e gerenciar todo o servico administrativo;
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Tomar, a seu critério, todas as decisdes urgentes de interesse da Associagao, delas informando imediatamente
todos os outros membros dessa estrutura;

Apoiar, quando solicitado, todas as outras estruturas de servico da irmandade, através de orientagoes e
esclarecimentos;

Representar, junto a sociedade em geral, judicial e extrajudicialmente, a Associagao;
Revisar e orientar os relatérios elaborados pelo secretario;

Providenciar, junto com o tesoureiro, a elabora¢ao dos pedidos de materiais junto ao NAWS;
Visar as movimentagoes financeiras efetuadas pelo tesoureiro;

Autorizar e assinar os documentos e correspondéncias da Associagao;

Tesoureiro:
Administrar todos os recursos da Associac¢ao e da regido Rio Grande do Sul;

Manter, através de contato com contador contratado, a contabilidade da Associagé&o em dia e de acordo com a
legislacdo a ela aplicavel;

Elaborar e apresentar & Assembléia Geral o balango anual da Associagéo bem como da regido Rio Grande do
Sul, ap6s manifestacdo do conselho fiscal;

Elaborar orgamento da Associacao e da Regido Rio Grande do Sul para o exercicio vindouro, a fim de que seja
aprovado pela Assembléia Geral;

Elaborar relatério trimestral das atividades financeiras do escritorio e da regido Rio Grande do Sul para
apresentacéo e aprovagdo nas reunides do regional;

Providenciar, junto com o coordenador, a elaboragéo dos pedidos de materiais junto ao NAWS;

Elaborar orgamento de aquisi¢do de materiais promocionais, bem como prestar contas da movimentagao do
referido capital dentro dos relatérios trimestrais financeiros;

Secretario:

Manter atualizada a rela¢do de servidores e enderecos para correspondéncia de todos os csa’s, € grupos que
fazem parte da Assembléia Geral;

Redigir e assinar as atas das reunides da Diretoria e da Assembléia Geral;
Manter a correspondéncia eletronica e postal em dia; Membros do Conselho Fiscal:
Dentre os membros do Conselho, um sera escolhido seu coordenador e outro seu substituto eventual.

O Conselho Fiscal se reunira extraordinariamente mediante convocagao do seu coordenador ou da maioria dos
seus membros efetivos.

Conselho Fiscal:

Acompanhar parecer sobre a previsdo orgamentaria, balangos, balancetes e retificagdo ou suplementagéo de
orgamento;

Fiscalizar os atos da Diretoria Executiva e da Tesouraria;

Examinar as contas da Associacao e escrituragao contabil, mediante solicitagdo, com acompanhamento de um
representante da Diretoria, emitindo parecer a respeito;

Atuar preventivamente propondo medidas que visem a melhoria da situag&o financeira da Associagao e regido;

Emitir anualmente, até 15 (quinze) dias antes da Assembléia, parecer fundamentado (dando vistas), acerca das
contas da Associa¢do, encaminhando para avaliagdo da Assembléia Geral;

Acusar toda e qualquer irregularidade verificada, sugerindo medidas saneadoras;
Opinar sobre despesas extraordinarias, néo constantes da previsao orgamentaria.
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REQUISITOS
(Associacdo Gaucha de NA)
Ter no minimo 05 (cinco) anos limpo.
Histdrico de completar servigos/encargos em NA, tanto de forma individual como em grupo.
Habilidades administrativas.
Experiéncia com desenvolvimento de planos e previsao financeira.
Habilidades organizacionais e de comunicagao.
Possibilidade de doar tempo suficiente para participar de reunides, viajar.
Conhecimento dos Doze Passos, Tradigdes e Conceitos.
Experiéncia com administragéo de recursos financeiros (para tesoureiro e conselho fiscal);

Termo bem sucedido de tesouraria em outros niveis de servigos — grupo, area ou regiao (para tesoureiro e
conselho fiscal);

N&o estar incurso em nenhum sistema restritivo de crédito (ter “nome limpo”) e estar apto a ser cossignatario
e/ou procurador de conta bancaria;

Membro do Conselho Fiscal:
Minimo de 05 (cinco) anos limpo;
Conhecimento na area contabil e/ou financeira;

Ter alguma experiéncia nos servigos do Comité de Servigos Regional - CSR RS. VII - MINUTA E TERMOS DE
COMPROMISSO

MINUTA DE PROCEDIMENTO PADRAO PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS
Apresentacdo de cdpia da mogao aprovada em reunido de servigo da area. Junto a mogao

devera vir relatério definindo a estrutura de servigo e suas responsabilidades, tendo em vista a rotatividade dos
servidores;

Apresentacéo de “Termo de Responsabilidade” (conforme modelo abaixo)
Defini¢éo do propdsito do servigo/locagao;

Definigéo da viabilidade econdmica do projeto, apresentando relatério da tesouraria do semestre, bem como
uma reserva prudente de, no minimo, trés meses no valor do contrato/aluguel (no caso de locagao de imével,
poderé ser utilizada para o seguro-fianga);

No caso de locagédo de imbvel, devera ser apresentada a relagdo de documentos a serem

providenciados e o servidor responsavel para retirada de Alvara de Funcionamento junto ao 6rgao do municipio
competente.

OBS: Outros procedimentos ndo esclarecidos poderdo ser exigidos para analise e posterior tomada de decis&o.
TERMO DE RESPONSABILIDADE (Telefonia)

0 <<CSA>> se compromete neste instrumento, através de

seus servidores abaixo identificados, junto as comunidades de NA representadas pela Associagdo Gaucha de
NA (AGNA) que, além de servirem de elo de comunicagdo, assumirdo a responsabilidade de fazer cumprir

integralmente todas as clausulas e obrigagdes contratuais do servigo de telefonia junto 8 <<OPERADORA>>.
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Através deste termo o0 <<CSA>> também se compromete a sempre zelar pelo bom nome de nossa Irmandade
representada

no referido contrato pela Associagao galcha de NA(AGNA), de forma a ndo criar controvérsias e principalmente
conservando o0s

principios espirituais da Irmandade de NA.

Além disso, se compromete a prestar contas do pagamento, apresentando os originais dos comprovantes
equivalentes a cada més, sendo reservado a AIR o direito de rescindir o respectivo contrato, em face da nédo
prestacéo de contas.

<<CIDADE>>, <<DIA>> de <<MES> de <<ANO>>
Coordenador: <<NOME COMPLETO>> CPF: <<CPF>>

Tesoureiro; <<NOME COMPLETO>> CPF: <<CPF>>
TERMO DE RESPONSABILIDADE (locagao/imével)

0 <<CSA>> se compromete neste instrumento, através de

seus servidores abaixo identificados, junto as comunidades de NA representadas pela Associa¢do gatcha de
NA (AGNA) que, além de servirem de elo de comunicagéo do proprietario do imovel com a Associag&o, irdo
fazer cumprir integralmente todas as clausulas do contrato de locacao da sala situada na <<ENDERECO
COMPLETO>> até o final da sua validade.

Certificamos que estamos cientes do regulamento do
condominio e os termos da sua Convengao e estamos de acordo de se fazer o cumprimento dos mesmos.

Através deste termo o <<CSA>> também se compromete a sempre zelar pelo bom nome de nossa Irmandade
representada no referido contrato pela Associag¢do, de forma a ndo criar controvérsias e principalmente
conservando os principios espirituais da Irmandade de NA.

Além disso, se compromete a prestar contas do pagamento, apresentando os originais dos comprovantes
equivalentes a cada més, sendo reservado a Associacdo AIR o direito de rescindir o respectivo contrato, em face
da néo prestagao de contas.

<<CIDADE>>, <<DIA>> de <<MES> de <<ANO>>

Coordenador; <<NOME COMPLETO>> CPF: <<CPF>>

Tesoureiro; <<NOME COMPLETO>> CPF: <<CPF>>

<RECONHECER FIRMAS NO CARTORIO>
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TERMO DE RESPONSABILIDADE (Contas Correntes)

O <<CSA/>> se compromete neste instrumento, através de

seus servidores abaixo identificados, junto as comunidades de NA representadas pela Associagdo Gaucha de
NA(AGNA) que, além de servirem de elo de comunicagdo, assumirdo a responsabilidade de fazer cumprir
integralmente todas as clausulas e obrigagdes contratuais pela utilizagao

da conta-corrente <<AGENCIA/CONTA>> junto ao <<BANCO>>. Através deste termo 0 <<CSA>> também se
compromete a sempre zelar pelo bom nome de nossa Irmandade representada

no referido contrato pela Associagao galcha de NA(AGNA), de forma a nao criar controvérsias e principalmente
conservando 0s

principios espirituais da Irmandade de NA.

Além disso, para efeito de contabilizagdo, se compromete a prestar contas da utilizagao, apresentando um
relatério do livro caixa juntamente com os originais dos comprovantes de despesas e receitas equivalentes a
cada més, até o 150 dia do més posterior, sendo reservado a AIR o direito de encerrar a respectiva conta-
corrente, em face da ndo prestagao de contas.

<<CIDADE>>, <<DIA>> de <<MES> de <<ANO>>
Coordenador;: <<NOME COMPLETO>> CPF: <<CPF>>

Tesoureiro: <<NOME COMPLETO>> CPF: <<CPF>>
<RECONHECER FIRMAS NO CARTORIO> DISPOSICOES GERAIS:
Por questbes administrativas e econdmicas o Estatuto sera atualizado por ocasiao

da Assembléia Geral, realizada no més de Novembro a cada triénio, quando substituido Presidente e
Tesoureiro;

Estas alteragbes dever&o ser discutidas nas reunides regionais e quando aprovadas, constarem do Estatuto
atualizado conforme disposto no item 1;

As solicitagdes de documentagéo (procuragdes e outros) deveréo ser solicitadas com antecedéncia de 30 (trinta)
dias da realizagao do evento;

Todos os Procedimentos pertinentes a associagao gaucha de NA devem ser solicitados na reuniao regional,
estando de acordo com os manuais de procedimentos.
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