
Pré-Pauta e Diretrizes 
 

Olá, Membros do Comitê 
Regional (MCRs), 
servidores e demais 
membros da ACSNE, 
estamos elaborando esse 
material com orientações 
e diretrizes para nossa 
assembleia virtual. 

Devido a uma moção 
aprovada no último 
termo, agora teremos 
uma reunião virtual por 
ano em nosso calendário. 
Mesmo de forma virtual 
noaa pauta de reunião 
segue conforme a 
reunião presencial.  

Nossa reunião 
acontecerá nos dias 10, 
11 e 12 de novembro de 
2023.  Sobre o início, 
pausas e demais 
assuntos podem  ser 
encontrados dentro 
desse informativo na 
sessão pré-pauta geral. 
Em caso de dúvidas entre 
em contato com os 
servidores da Associação. 

zoom 

A reunião acontecerá na 
plataforma da ACSNE via 
Zoom. CSAs assentados, 
representados através 
dos seus MCRs ou 
outro servidor com 
autonomia dada por sua 
plenária terá direito a 
voz e voto durante toda 
a reunião. 

Os demais membros só 
terão direito a voz 
assegurado durante os 
momentos previsto no 
guia de procedimentos 
da ACSNE. 

Durante as sessões os 
microfones no Zoom 
permanecem      desligados 
e são ligados conforme 
as diretrizes previstas 
neste informe.  

Gostaríamos de 
esclarecer que essa 
medida é apenas para 
que em nossa reunião 
possamos exercer o 
princípio do bem-estar 
comum. 

Todos os nossos 
servidores e membros 
são bem vind@s em 
nossas reuniões, esse é 
apenas um novo 
procedimento que 
estamos tentando nos 
adequar da melhor 
forma possível. 

Contamos com a 
compreensão e 
colaboração de tod@s. 

As sessões terão no 
máximo a duração de 
4h, respeitando a 
nossa primeira 
tradição e 
preservando a 
integridade física de 
nossos servidores. 

Os procedimentos 
previstos neste 
informativo devem ser 
votados no início da 
assembleia, podendo 
haver propostas de 
mudanças feitas pelos 
membros votantes. 
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Aqui está o link, para acessar a 
reunião, basta clicar no símbolo 
de NA ao lado para ser 
direcionado para a sala zoom, 
lembre-se de colocar seu nome, 
encargo e o CSA ou  serviço que 
presta junto a ACSNE. 

ORAÇÃO DO SERVIÇO 

Deus, conceda-nos a sabedoria para 

servirmos de acordo com os seus divinos 

preceitos. Inspire em nós um sentido do seu 

propósito. Faça-nos servidores da Sua 

vontade e conceda-nos um laço de 

abnegação, para que esta seja 

verdadeiramente a Sua obra, não a nossa 

– para que nenhum adicto, em nenhum 

lugar, precise morrer dos horrores da 

adicção. 
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https://us02web.zoom.us/j/9140002013
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DIRETRIZES A SEREM SEGUIDAS PARA ESSA REUNIÃO 
 

 
 

  Para essa reunião da ACSNE o guia usado será o Guia de Procedimentos da Região Nordeste de Narcóticos 

Anônimos - Revisado em julho de 2020; 

 

  Sugerimos que o tempo estabelecido na pauta seja respeitado, assim respeitamos nossa primeira tradição e 

preservamos a integridade física dos nossos servidores;  

 

  O tempo para cada CSA nos assuntos serão de 3 minutos; Com exceção da partilha dos CSAs no primeiro dia; 

 
  A ordem de fala será dada pelo levantamento de mão para falar. O microfone no Zoom estará fechado e no 

momento da fala será aberto; 

 

   Cada ponto da pauta terá horário de início e fim; 

 
  Serão feitas duas rodadas para cada assunto, na primeira rodada quem desejar falar basta levantar a mão. Após 

a 1a rodada, perguntaremos quem deseja falar sobre o tópico em pauta. Se o CSA desejar falar duas vezes sobre 

o assunto pode, mas a prioridade será dada àqueles que ainda não falaram dentro do tempo estabelecido em 

pauta, havendo tempo a palavra será dada; 

 

  Toda as vezes que o tempo para um determinado assunto estiver acabando a plenária será consultada 

(Membros votantes) para saber de desejam continuar com o assunto, e a ordem da pauta seguirá de acordo 

com essa decisão; 

 

  As sessões terão no máximo a duração de 4h, mais uma vez respeitando a integridade física e mental dos 

servidores entendemos que todos nós precisamos nos esforçar para que esse limite seja respeitado. Para tal a 

cada 2h corridas de reunião teremos 10min de intervalo; 

 

  Os relatórios dos servidores serão enviados no oitavo conceito da região com a antecedência mínima de 24 

horas, é importante que os relatórios sejam lidos antes da reunião. Aqueles que tiverem dúvidas e perguntas 

podem tirá-las com o servidor que melhor puder respondê-las; 

 

  O formulário de moções contendo novas moções pode ser encaminhado através do oitavo conceito da Região 

Nordeste via WhatsApp ou no e-mail nordeste@na.org.br. Todas as moções serão disponibilizadas no momento 

de assuntos novos para apreciação da plenária; 

 

  As novas moções são apresentadas conforme os assuntos novos forem apresentados. Cabe ao coordenador 

da reunião decidir, usando como critério o bom senso, a ordem em que as moções serão apresentadas. 

Entretanto, ele deverá respeitar uma certa ordem cronológica: moções que tenham sido entregues em 

reuniões anteriores e que ainda não tenham sido apresentadas terão preferência; 

 

  O formulário de autoindicação dos candidatos aos encargos na ACSNE podem ser encaminhados através do 

oitavo conceito da Região Nordeste via WhatsApp ou no e-mail: nordeste@na.org.br. Todos os currículos serão 

disponibilizados no momento de encargos vagos para apreciação da plenária. 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1ZBhf-xEBBTN3QPVXk4gfb1LwH5B4CXSt
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1ZBhf-xEBBTN3QPVXk4gfb1LwH5B4CXSt
https://docs.google.com/document/d/1J49ssNpJ0Rrz-nj7C_oIeuM6JpWfOFhR/edit
mailto:nordeste@na.org.br
https://drive.google.com/file/d/1LQ5vTkhb27VGCpou-AgOoKrHPIadqkPM/view
mailto:nordeste@na.org.br
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1. Início com a oração do serviço 

2. Apresentação dos membros 

3. Leitura das 12 Tradições de NA 

3.1 Leitura dos 12 Conceitos para o serviço em NA. 

4. 1ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

5. Partilha – Espaço dos CSA´s/CSN´s 

6. 2ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

7. 3ª Chamada dos servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

8. Aprovação da ATA anterior sem a leitura da mesma 

9. Apresentação do Relatório dos Servidores: (Assuntos da Associação) 

10. 4ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

11. 5ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

12. Assuntos Velhos 

13. 7ª Tradição 

14. Encargos Vagos 

15. Assuntos Novos 

16. 6ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

17. 7ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

18. Workshop (Responsabilidade do U&S) 

19. Inventário da reunião 

20. 8ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

21. Encerramento com a oração da Serenidade 

 
QUEM TEM O DIREITO A VOZ* 

Processos eletivos ou de revisão e destituição de encargos (incluindo a Assembleia), moções em regime de urgência, 
todos os membros de NA terão direito à voz, desde que pertinente ao assunto que está sendo abordado. Em todos 
os outros momentos, apenas tem direito a voz os membros participantes do CSR. 

 
*Pode ser feita uma proposta de que se dê voz para alguém que não é membro participante do CSR, que deve ser 
aceita por maioria simples. A mesma deve ser endossada pelo Coordenador do CSR. 

PRÉ-PAUTA DA REUNIÃO - Geral 
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SEXTA-FEIRA— 10 DE NOVEMBRO DE 2023 
 

 

 

1.0 - Início com a oração do serviço 
2.0 - Apresentação dos membros 

3.0 - Leitura das 12 Tradições de NA. 

3.1 - Leitura dos 12 Conceitos para o serviço em NA. 

4.0 - 1ª chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

5.0 - Partilha – Espaço dos CSA´s/CSN´s 

6.0 - 2ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 
 
 
 
 
 
 

 

TÓPICOS HORA 

SESSÃO 01 20h00 às 23h59 

1.0 20h00 às 20h05 

2.0 20h05 às 20h10 

3.0 20h10 às 20h14 

3.1 20h14 às 20h17 

4.0 20h17 às 20h20 

5.0 20h20 às 23h55 

6.0 23h55 às 23h59 

Fim 23h59 
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SÁBADO - 11 DE NOVEMBRO DE 2023 
 

Início às 09h 
 

7.0 3ª Chamada dos servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

8.0 Aprovação da ATA anterior sem a leitura da mesma. 

9.0 Apresentação do Relatório dos Servidores: 

10.0 4ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

[INTERVALO] 

11.0 5ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

12.0 Assuntos Velhos 

13.0 7ª Tradição 

14.0 Encargos Vagos 

15.0 Assuntos Novos 

16.0 6ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 
 

OBS: Caso os assuntos levem mais tempo que o 
estabelecido na pauta, os MCRs poderão escolher: 

 

1º - Encerrar a pauta do dia; 
2º - Dar continuidade a pauta com intervalos 

de 10min a cada 2h. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clique na imagem e veja os 
arquivos da Região Nordeste 
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TÓPICOS HORA 

SESSÃO 02 09h00 às 12h00 

SESSÃO 03 14h00 às 18h00 

7.0 09h00 às 09h15 

8.0 09h15 às09h20 

9.0 09h20 às 11h55 

10.0 11h55 às 12h00 

INTERVALO 12h00 às14h00 

11.0 14h00 às 14h05 

12.0 14h05 às 15h35 

13.0 15h35 às 15h40 

14.0 15h40 às 16h10 

15.0 16h10 às 17h55 

16.0 17h55 às 18h00 

Fim 18h00 
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DOMINGO - 12 DE NOVEMBRO DE 2023 
 

 

 

Início às 09h 
 

17.0 7ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

18.0 Workshop (Responsabilidade do U&S) 

19.0 Inventário da reunião 

20.0 8ª Chamada dos Servidores do CSR e CSA´s/CSN´s 

21.0 Encerramento com a oração da Serenidade 
 
 
 
 

Clique na logo marca do subcomitê de 
Unidade & Serviço para acessar nosso 
site e encontrar materiais de serviço e 
informações sobre U&S. 

 

 
 
 
 
 
 

INSTRUÇÕES 
 

     As novas moções podem ser encaminhadas até o final da SESSÃO 02; 

     O formulário de autoindicação a encargo pode ser encaminhado até o final da SESSÃO 02; 

    Os relatórios dos CSAs devem ser encaminhados até o final da reunião (domingo); 

      As votações serão feitas através de chamada nominal, exceto quando houver unanimidade; 

     As votações que não obtiverem forte apoio ou 2/3 quando necessário, devem seguir o 

esquema de encaminhamento de moções a seguir. 

TÓPICOS HORA 

SESSÃO 04 09h00 às 12h00 

17.0 09h00 às 09h15 

18.0 09h15 às 11h40 

19.0 11h40 às 11h50 

20.0 11h50 às 11h55 

21.0 11h55 às 12h00 

Fim 12h00 
 

https://sites.google.com/na.org.br/unidadeeservico/p%C3%A1gina-inicial?authuser=0
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TRAJETÓRIAS DE UMA MOÇÃO 
 

1° A MOÇÃO É APRESENTADA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

   
 
 

 

 
As moções devem ser observadas quanto ao tipo de quórum e endosso se necessário. Para mais informações e 
orientações básicas sobre a Tomada de Decisão Baseada em Concensso (TDBC) clique aqui. 
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NÃO 
PASSOU 

REUNIÃO 
EXTRAORDINÁRIA 

ADIAR A 
DECISÃO 

DISCUSSÃO 
E VOTAÇÃO 

SIM 
UNANIMIDADE / FORTE APOIO 

NÃO 
SEM CONSENSO / FRACO APOIO 

PROPONENTE FALA 
SOBRE A MOÇÃO 

EM 
ORDEM 

PODE HAVER 
EMENDAS* 

FALAS CONTRA E A 
FAVOR DA MOÇÃO 

FORA DE 
ORDEM 

RETIRADA 

ESCLARECIMENTOS 
SOBRE A MOÇÃO 

VOTAÇÃO DA 
MOÇÃO 

MOÇÃO 
ENCAMINHADA 

https://drive.google.com/drive/folders/1neFI6Yyl0AldeyBbbye5FOWbd4w0-ivy?usp=sharing
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TABELA DE CONSULTA RÁPIDA PARA MOÇÕES 
 

 

 

Tipo de moção 
ou procedimento 

Propósito 
Coordenador 
interrompe? 

Endosso? Debate? Votação 

 

Adiamento 
Para impedir maiores considerações sobre 
uma moção até outro dia ou 
horário futuro. 

 
Não 

 

Sim 
 

Sim 
Maioria 
Simples 

Anular 
Para anular o efeito de uma moção aprovada 
anteriormente. 

Não Sim Sim 
Maioria 

qualificada 

Apelação 
 

Revê uma decisão tomada pelo coordenador. Sim Sim Sim 
Maioria 
Simples 

Bem-estar pessoal 
Fazer um pedido pessoal ao coordenador ou 
ao comitê. 

 

Não Não Não Não 

Bom Senso 
Pode ser usado quando a ação proposta 
estiver fora do manual do CSRNE. 

Não Sim Sim 
Maioria 
Simples 

Emenda 
Para modificar parte da linguagem de uma 
moção principal. 

Não Sim Sim 
Maioria 
Simples 

 

Encaminhamento 
Parar o debate e enviar uma moção ao 
subcomitê efetivo ou interino antes de 
colocá-la em votação. 

 
Sim 

 

Não 
 

Não 
 

Não 

Encerramento da 
Reunião 

 

Terminar uma reunião do CSR Não Sim Sim 
Maioria 

qualificada 

Encerrar o Debate 
Para parar um debate e votar imediatamente 
a moção em questão. 

 

Não Sim Não 
Maioria 

qualificada 

Esclarecimento de 
Procedimento 

Pergunta ao coordenador como fazer algo de 
acordo com as regras de ordem. 

 

Não Não Não Não 

Ordem da Pauta 
 

Obriga o comitê a voltar a sua agenda original. 
 

Sim Não Não Não 

Inversão de Pauta 
 

Para alterar a ordem da pauta. 
 

Sim Sim Sim 
Maioria 
Simples 

Questão de 
informação 

Para ser permitido fazer uma pergunta e não 
oferecer informações. 

 

Sim Não Não Não 

Questão de 
Ordem 

Solicita esclarecimento sobre as regras de 
ordem quando parecem que estas não 
estão sendo cumpridas. 

 
Sim 

 

Não 
 

Não 
 

Não 

Reconsideração 
Para reabrir o debate sobre uma moção 
aprovada anteriormente. 

 

Não Sim Sim 
Maioria 
Simples 

Retirada 
Permite que o proponente da moção a retire a 
qualquer momento, antes da votação. 

 

Sim Não Não Não 

 

Substituta 
Altera uma moção principal pela substituição 
dela por completo, mesmo 
preservando sua intenção. 

 
Não 

 

Sim 
 

Sim 
Maioria 
Simples 

Fora de Ordem 
Quando o Coordenador coloca uma moção 
fora da pauta de discussão. 

 

Sim Não Não 
Qualificada  

Suspensa 
Suspender uma moção pelo fato de seus 
efeitos já estarem em funcionamento. 

 

Sim Sim Sim 
Maioria 
Simples 
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DADOS DA ASSOCIAÇÃO - ACSNE 
 

 

 
 
 
 

NOME: ASSOCIAÇÃO PARA COMITÊS DE SERVIÇOS DA REGIÃO NORDESTE 

FORMAÇÃO: 13/05/2013 

ENDEREÇO: Rua Norvinda Pires, N° 60 – Aldeota, Fortaleza | Ceará 

CONTATO: nordeste@na.org.br 

NOME FANTASIA: CSRNE 

CNPJ: 18.191.617/0001-05 

Conta Bancária: Caixa Econômica Federal 
Agência: 2183 
Operação: 013 PJ 
Conta PJ: 62328-1 

Chave Pix (CNPJ): 18.191.617/0001-05 
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